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Приложение 2
к Административному регламенту 
предоставления Г осударственной 
услуги

Справочная информация о месте нахождения, графике работы, контактных 
телефонах, адресах электронной почты Администрации и организаций, 

участвующих в предоставлении и информировании о порядке предоставления
Г осударственной услуги

Информация о месте нахождения, графике работы, контактных телефонах, адресах 
электронной почты Администрации и организаций, участвующих в предоставлении и 
информировании о порядке предоставления Государственной услуги указана в Порядке 
предоставления Государственной услуги, утверждаемом Администрацией 
муниципального района или городского округа Московской области.

Горячая линия Губернатора Московской области: 8-800-550-50-30 (звонок бесплатный 
для всех регионов России, режим работы - круглосуточный).

Информация приведена на сайтах:
- РПГУ: uslugi.mosreg.ru
- МФЦ: mfc.mosreg.ru
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Приложение 4
к Административному регламенту 
предоставления Г осударственной 
услуги

Форма Решения о проведении аукциона по продаже земельного участка или 
продаже права аренды земельного участка, находящегося в муниципальной 

собственности или государственная собственность на который не разграничена.
Оформляется на официальном бланке Администрации

Заявителю:_________________________
(фамилия, имя, отчество (при наличии) 
физического лица или наименование 
юридического лица, запрашивающих 
информацию)
А дрес:___________________
(место жительства или место пребывания 
физического лица или местонахождение 
юридического лица)
Контактный телефон:______________
Адрес электронной почты:__________

Решение о проведении аукциона по продаже земельного участка или продаже 
права аренды земельного участка, находящегося в муниципальной собственности 

или государственная собственность на который не разграничена

На Ваше обращение от _____  №________ Администрация_________________
(наименование Администрации) сообщает.

Испрашиваемый Вами земельный участок с кадастровым номером______________ ,
площадью ______ , расположенный по адресу: ______________________ , категория
земель_________, вид разрешенного использования___________  будет реализован на
торгах проводимых в форме аукциона по продаже земельного участка/продаже права 
аренды земельного участка на основании постановления
Администрации____________________  от__________  №___________ , Организатор
аукциона ___________________ , извещение №____________ , дата начала приема
заявок__________ , дата окончания приема заявок__________ , дата аукциона__________ .

Для участия в аукционе Вам необходимо подать соответствующую заявку. Место 
приема/подачи заявок________________________.

Должность, ФИО уполномоченного должностного лица____________ (подпись, фамилия,
инициалы)
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-Земельный участок образован из земельного участка, в отношении которого 
заключен договор о комплексном освоении территории или договор о развитии 
застроенной территории, и в соответствии с утвержденной документацией по 
планировке территории предназначен для размещения объектов федерального 
значения, объектов регионального значения или объектов местного значения;

-Земельный участок в соответствии с утвержденными документами 
территориального планирования и (или) документацией по планировке территории 
предназначен для размещения объектов федерального значения, объектов 
регионального значения или объектов местного значения;

-Земельный участок предназначен для размещения здания, сооружения в 
соответствии с государственной программой Российской Федерации, государственной 
программой субъекта Российской Федерации;

-В  отношении земельного участка, указанного в заявлении принято решение о 
предварительном согласовании его предоставления, срок действия которого не истек, и 
с заявлением о предоставлении земельного участка обратилось иное не указанное в 
этом решении лицо;

- Администрация отказывает в предоставлении Государственной услуги после 
рассмотрения вопроса на МВК/ГС, по причине, указанной в протоколе МВК/ГС, 
с указанием номера карточки в автоматизированной информационной системе 
«Модуль МВК».

Разъяснения о порядке действий для получения положительного результата по 
предоставлению Государственной услуги (указываются конкретные рекомендации)

Уполномоченное должностное лицо (подпись, фамилия, инициалы)
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Приложение 7
к Административному регламенту 
предоставления Г осударственной 
услуги

(наименование документа об утверждении, включая наименования

органов государственной власти или органов местного

самоуправления, принявших решение об утверждении схемы

или подписавших соглашение о перераспределении земельных участков)
о т ______________________ № __________________________

Схема расположения земельного участка или земельных 
участков на кадастровом плане территории

Условный номер земельного участка *

Площадь земельного участка ** м2

Обозначение 
характерных точек 

границ

Координаты *** , м

X Y

1 2 3

Масштаб 1:

Условные обозначения:

<1> Указывается в случае, если предусматривается образование двух и более 
земельных участков.

<2> Указывается проектная площадь образуемого земельного участка, 
вычисленная с использованием технологических и программных средств, в том числе 
размещенных на официальном сайте федерального органа исполнительной власти, 
уполномоченного в области государственного кадастрового учета недвижимого 
имущества и ведения государственного кадастра недвижимости, в информационно­
телекоммуникационной сети "Интернет" (далее - официальный сайт), с округлением до 
1 квадратного метра. Указанное значение площади земельного участка может быть 
уточнено при проведении кадастровых работ не более чем на десять процентов.

<3> Указываются в случае подготовки схемы расположения земельного участка с 
использованием технологических и программных средств, в том числе размещенных на 
официальном сайте. Значения координат, полученные с использованием указанных 
технологических и программных средств, указываются с округлением до 1 метра.
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Приложение 8
к Административному регламенту 
предоставления Г осударственной 
услуги

Схема расположения земельного участка или земельных участков на публичной
кадастровой карте (примерная форма)

�

�  Публичная кадастров,.- X

С i  Надежный | https://pkk5.rosreestr.ru/#x=4224535.14221268&y=7402141.483114165&z=18&text=55%2C206394%2037%2C952375<

П У Б Л И Ч Н А Я  К А Д А С Т Р О В А Я  М А Р ТА

Q  Участки -  55,206394 37,952375

Ничего не найдено

Заявитель ________ФИО
подпись
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Приложение 10
к Административному регламенту 
предоставления Г осударственной 
услуги

Описание документов, необходимых для предоставления Г осударственной услуги

Класс
документ

а

Виды
докум
ентов

Общие описания 
документов

При личной 
подаче в МФЦ 

оригиналы 
документов 

сканируются и 
направляются в 
Администраци 

ю в
электронном

виде

При подаче через РПГУ
при подаче 
через РПГУ

при
получении 

документов в 
МФЦ

Документы, предоставляемые Заявителем
Заявление Заявление должно 

быть оформлено по 
форме, указанной в 
Приложении 8 к 
настоящему 
Административному 
регламенту.

Заявление 
должно быть 
подписано 
собственноручн 
ой подписью 
Заявителя 
(представителя 
Заявителя 
уполномоченног 
о на подписание 
документов) при 
подаче.

Заполняется
электронная
форма.

Оригинал 
документа для 
сверки в МФЦ 
не
представляется

Схема
расположения 

земельного участка 
или земельных 

участков на 
кадастровом плане 

территории

Представляет собой 
изображение границ 
образуемого 
земельного участка 
или земельных 
участков на 
кадастровом плане 
территории, 
оформленная в 
соответствии с 
Приложением 9

Схема должна
соответствовать
форме
утвержденной 
приказом 
Минэкономразв 
ития России от 
27.11.2014 № 
762 «Об 
утверждении 
требований к 
подготовке 
схемы».

При подаче 
представляет 
ся
электронный
образ.

Оригинал для 
сверки не 
представляется
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Класс
документ

а

Виды
докум
ентов

Общие описания 
документов

При личной 
подаче в МФЦ 

оригиналы 
документов 

сканируются и 
направляются в 
Администраци 

ю в
электронном

виде

При подаче через РПГУ
при подаче 
через РПГУ

при
получении 

документов в 
МФЦ

ФЗ «О правовом 
положении
иностранных граждан 
в Российской 
Федерации».

страниц. подтверждения
личности
Заявителя
(представителя
Заявителя)

Вид на
житель
ство в
Россий
ской
Федер
ации

Вид на жительство в 
Российской 
Федерации должен 
быть оформлен в 
соответствии с 
Федеральным законом 
от 25.07.2002 № 115- 
ФЗ «О правовом 
положении
иностранных граждан 
в Российской 
Федерации».

Предоставляется
оригинал
документа

Представляе
тся
электронный
образ
документа
всех
страниц.

При получении
результата
предоставлени
я через МФЦ
представляется
для
подтверждения
личности
Заявителя
(представителя
Заявителя)

Време
нное
удосто
верени
е
личнос
ти
гражда
нина
Россий
ской
Федер
ации

Временное 
удостоверение 
личности гражданина 
РФ должно быть 
оформлено по форме 
№ 2П (Приложение № 
2 к 
Административному 
регламенту 
Федеральной 
миграционной службы 
по предоставлению 
государственной 
услуги по выдаче и 
замене паспорта 
гражданина 
Российской 
Федерации,

Предоставляется
оригинал
документа

Представляе
тся
электронный
образ
документа
всех
страниц.

При получении
результата
предоставлени
я через МФЦ
представляется
для
подтверждения
личности
Заявителя
(представителя
Заявителя)
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Класс
документ

а

Виды
докум
ентов

Общие описания 
документов

При личной 
подаче в МФЦ 

оригиналы 
документов 

сканируются и 
направляются в 
Администраци 

ю в
электронном

виде

При подаче через РПГУ
при подаче 
через РПГУ

при
получении 

документов в 
МФЦ

электронном виде, 
определении видов 
предоставления 
сведений,
содержащихся в 
Едином
государственном
реестре
недвижимости, и о 
внесении изменений в 
Порядок 
предоставления 
сведений,
содержащихся в 
Едином
государственном
реестре
недвижимости,
утвержденный
приказом
Минэкономразвития 
России от 23 декабря 
2015 г. № 968».

Градостроительный 
план земельного 
участка

Форма утверждена 
приказом 
Министерства 
строительства 
и жилищно­
коммунального 
хозяйства 
Российской 
Федерации
от 6 июня 2016 г. № 
400/пр

ГПЗУ содержит 
информацию о 
возможном 
месте
размещения 
объектов 
капитального 
строительства на 
земельном 
участке 
выставляемом 
на торги.

Заключение об 
оборотоспособност 
и земельного

Форма утверждается 
Главным управлением 
архитектуры и 
градостроительства
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Приложение 15 
к Административному 
регламенту предоставления 
Государственной услуги

Перечень и содержание административных действий, составляющих административные процедуры
1. Прием Заявления и документов, передача их в подразделение Администрации, непосредственно оказывающее

Государственную услугу.
Порядок выполнения административных действий при личном обращении Заявителя (Представителем заявителя) в МФЦ

Место выполнения 
процедуры/ 

используемая ИС

Административные
действия

Средний
срок выполнения

Трудоёмкость Содержание действия

МФЦ/ Модуль МФЦ 
ЕИС ОУ

Установление
соответствия
личности Заявителя
(представителя
Заявителя)
документам,
удостоверяющим
личность

1 рабочий день (не 
включается в общий 
срок
предоставления
Государственной
услуги).

5 минут Документы проверяются на 
соответствие требованиям, указанным в 
пункте 10 и Приложении 10 к настоящему 
Административному регламенту за 
исключением Заявления в случае, если 
обращается сам Заявитель или представитель 
Заявителя, уполномоченный на подписание 
Заявления.

Проверка полномочий 
представителя 
Заявителя на 
основании документа, 
удостоверяющего 
полномочия (при 
обращении 
представителя 
Заявителя)

5 минут

Проверка комплекта 
представленных 
документов на 
предмет наличия

15 минут В случае наличия оснований из пункта 
12 настоящего Административного 
регламента специалистом МФЦ 
осуществляется информирование Заявителя
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Место выполнения 
процедуры/ используемая 

ИС

Административные
действия

Средний срок 
выполнения

Трудоемкость Содержание действия

общий срок 
предоставления 
услуги

через РПГУ, в том числе на безе МФЦ 
посредствам бесплатного доступа к РПГУ.

Требования к документам в электронном 
виде установлены п. 21 настоящего 
Административного регламента.

Заявление и прилагаемые документы 
поступают в интегрированную с РПГУ в 
Модуль оказания услуг ЕИС ОУ. 
Осуществляется переход к административной 
процедуре. «Обработка и предварительное 
рассмотрение документов».

1. Обработка и предварительное рассмотрение документов.

Место выполнения 
процедуры/ 
используемая ИС

Административные
действия

Средний срок 
выполнения

Трудоемкость Содержание действия

Администрация/ 
Модуль оказания услуг 
ЕИС ОУ

Проверка
комплектности
представленных
Заявителем
(представителем
Заявителя)
электронных
документов,
поступивших от МФЦ

1 рабочий день 15 минут При поступлении электронных 
документов от МФЦ специалист 
Администрации, ответственный за прием и 
проверку поступивших документов в целях 
предоставления Государственной услуги:

1) устанавливает предмет обращения, 
полномочия представителя Заявителя;

2) проверяет правильность оформления 
Заявления, комплектность представленных 
документов, необходимых для 
предоставления Государственной услуги, и 
соответствие их установленным
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переход к административной процедуре 
«Формирование земельного участка 
(внесение сведений о земельном участке в 
ЕГРН)»

При отсутствии необходимости 
формирования земельного участка 
осуществляется переход к административной 
процедуре «Определение возможности 
выставления земельного участка на торги и 
подготовка аукционной документации»

Дополнительно специалистами 
Администрации осуществляется выезд на 
земельный участок, по итогам которого 
составляется Акт муниципального 
земельного контроля, осмотра земельного 
участка с фотофиксацией.
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Приложение 16
к Административному регламенту 
предоставления Г осударственной услуги

Блок-схема предоставления Г осударственной 
услуги
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