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являются необходимыми и обязательными для предоставления государственных 
услуг.

5.4. В целях предоставления Государственной услуги Администрация 
взаимодействует с:

5.4.1. Управлением Федеральной службы государственной регистрации, 
кадастра и картографии по Московской области для получения сведений о 
земельном и/или расположенном на земельном участке объекте из Единого 
государственно реестра недвижимости;

5.4.2. Управлением Федеральной налоговой службы России для получения 
сведений из Единого государственного реестра юридических лиц и Единого 
государственного реестра индивидуальных предпринимателей;

5.4.3. Главным управлением архитектуры и градостроительства Московской 
области для получения сведений об оборотоспособности земельного участка.

6. Основания для обращения и результаты предоставления
Государственной услуги

6.1. Заявитель (представитель Заявителя) обращается в Администрацию 
посредством РИГУ, МФЦ или почтовой связи за получением Государственной 
услуги в следующих случаях:

6.1.1. Для последующего предоставления земельного участка в аренду без 
проведения торгов:

-Если испрашиваемый земельный участок предоставляется в соответствии с 
Федеральным законом от 24 июля 2008 года № 161-ФЗ «О содействии развитию 
жилищного строительства»;

-Если на испрашиваемом земельном участке расположены объекты
незавершенного строительства, однократно для завершения их строительства 
собственникам объектов незавершенного строительства;

-Если на испрашиваемом земельном участке расположены объекты
незавершенного строительства, однократно для завершения их строительства 
собственникам объектов незавершенного строительства;

-Если испрашиваемый земельный участок предоставляется для выполнения 
международных обязательств Российской Федерации, а также с юридическими 
лицами для размещения объектов, предназначенных для обеспечения электро-, 
тепло-, газо- и водоснабжения, водоотведения, связи, нефтепроводов, объектов 
федерального, регионального или местного значения;

6.1.2. Для последующего предоставления земельного участка на праве 
постоянного (бессрочного) пользования:

-Если испрашиваемый земельный участок предоставляется органам 
государственной власти и органам местного самоуправления;

-Если испрашиваемый земельный участок предоставляется государственным и 
муниципальным учреждениям (бюджетным, казенным, автономным);

-Если испрашиваемый земельный участок предоставляется казенным 
предприятиям;
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7. Срок регистрации заявления
7.1. Заявление, поданное через МФЦ, регистрируется в Администрации в 

первый рабочий день, следующий за днем подачи Заявления в МФЦ.
7.2. Заявление, поданное в электронной форме через РПГУ до 16:00 

рабочего дня, регистрируется в Администрации в день его подачи. Заявление, 
поданное через РПГУ после 16:00 рабочего дня, либо в нерабочий день, 
регистрируется в Администрации на следующий рабочий день.

7.3. Заявление, поданное по почте, направляется специалистом 
Администрации для присвоения регистрационного номера в МФЦ не позднее 
первого рабочего дня, следующего за днем получения Заявления и документов по 
почте. Заявление, поданное по почте, регистрируется в Администрации в первый 
рабочий день, следующий за днем присвоения регистрационного номера в МФЦ.

8. Срок предоставления Государственной услуги
8.1. В случае если предварительное согласование предоставления 

земельного участка в аренду или в собственность за плату без проведения торгов 
осуществляется в порядке статьи 39.18 Земельного кодекса Российской Федерации, 
происходит опубликование извещения, Администрация размещает извещение о 
предстоящем предоставлении земельного участка на официальном сайте 
Администрации, в срок, не превышающий 22 дней.

8.1.1. Опубликование извещения происходит в случае предстоящего 
предоставления земельного участка:

-для индивидуального жилищного строительства;
-для ведения личного подсобного хозяйства в границах населенного пункта;
-садоводства;
-дачного хозяйства;
-по заявлениям граждан и крестьянских (фермерских) хозяйств для 

осуществления крестьянским (фермерским) хозяйством его деятельности.
8.2. В случае если схема расположения земельного участка, в соответствии 

с которой предстоит образовать земельный участок подлежит согласованию 
с Комитетом лесного хозяйства Московской области общий срок предоставления 
Государственной услуги, при условии уведомления заявителя, может быть продлен 
не более чем до 10 дней.

8.2.1. Согласование схемы расположения земельного участка с Комитетом 
лесного хозяйства Московской области осуществляется при образовании земельного 
участка из земель, находящихся в государственной собственности, за исключением 
следующих случаев:

- расположения в границах населенного пункта;
- расположения в границах территориальной зоны, которая не является 

территориальной зоной сельскохозяйственного использования, расположена за 
границами населенного пункта, разрешенное использование земельных участков в 
пределах которой не связано с использованием лесов и которая не является смежной 
с лесничеством, лесопарком;

- расположения в границах территориальной зоны, сведения о границах 
которой внесены в Единый государственный реестр недвижимости;
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- расположения в границах поселения, городского округа, в которых 
отсутствуют лесничества, лесопарки;

- расположения в границах поселения, городского округа, в которых сведения о 
границах лесничеств, лесопарков внесены в Единый государственный реестр 
недвижимости.

8.3. В случае если площадь земельного участка составляет менее 1 гектара 
и/или вид разрешенного использования земельного участка не предусматривает 
размещение малоэтажной многоквартирной жилой застройки, блокированной жилой 
застройки, среднеэтажной жилой застройки (высотной застройки) независимо от 
площади земельного участка, то срок предоставления Государственной услуги 
составляет:

8.3.1. Не более 21 дня с даты регистрации Заявления в Администрации. Для 
случаев, не предусматривающих очного рассмотрения Заявления на МВК. При 
необходимости опубликования извещения о предстоящем предоставлении 
земельного участка, срок предоставления Государственной услуги составляет 43 дня.

8.3.3. Не более 28 дней, с даты регистрации Заявления в Администрации. 
Для случаев, предусматривающих очное рассмотрение на МВК и 
Градостроительном совете Московской области (далее -  ГС). При необходимости 
опубликования извещения о предстоящем предоставлении земельного участка, срок 
предоставления Государственной услуги составляет 50 дней с даты регистрации 
Заявления в Администрации.

8.3.4. При наличии оснований для отказа в предоставлении Государственной 
услуги, указанных в пункте 13 настоящего Административного регламента, решение 
об отказе в предоставлении Государственной услуги принимается Администрацией в 
срок, не позднее 8 дней с даты регистрации Заявления в Администрации.

8.4. При наличии оснований для отказа в предоставлении земельного участка в 
собственность за плату, указанных в пункте 13.3. настоящего Административного 
регламента, но не препятствующих предоставлению этого земельного участка в 
аренду, срок предоставления Государственной услуги приостанавливается не более 
чем на 5 дней. В этом случае необходимо получение согласия Заявителя на 
предоставление в аренду этого земельного участка (с указанием срока аренды) по 
форме, указанной в Приложении 8 к настоящему Административному регламенту.

8.4.1. Срок приостановки исчисляется со дня, следующего за днем направления 
уведомления о необходимости представления согласия Заявителя на предоставление 
в аренду такого земельного участка в МФЦ, но не позднее 6 дня, со дня регистрации 
Заявления в Администрации.

8.4.2. Срок приостановки прекращается со дня представления Заявителем 
согласия Заявителя на предоставление в аренду такого земельного участка в МФЦ, 
либо по истечении 5 дней со дня, следующего за днем направления уведомления о 
необходимости представления согласия Заявителя на предоставление в аренду 
такого земельного участка.

.�� ������%������������������	����������������	����� �������

9.1. Основным нормативным правовым актом, регулирующим предоставление 
Государственной услуги, является Земельный кодекс Российской Федерации, Закон 
Московской области от 29.11.2016 № 144/2016-ОЗ «О наделении органов местного 
самоуправления муниципальных образований Московской области отдельными
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является основанием для отказа Заявителю в предоставлении Государственной 
услуги.

11.3. Администрация и МФЦ не вправе требовать от Заявителя (представителя 
Заявителя) представления документов и информации, указанных в настоящем 
пункте.

11.4. Администрация и МФЦ не вправе требовать от Заявителя (представителя 
Заявителя) предоставления информации и осуществления действий, не 
предусмотренных Административным регламентом.

11.5. Перечень дополнительных документов, запрашиваемых в зависимости от 
категории Заявителя, перечислены в Приложении 2 Административного регламента.

11.6. Дополнительно специалистом Администрации осуществляется выезд на 
земельный участок, по итогам которого составляется Акт муниципального 
земельного контроля (осмотра земельного участка с фотофиксацией).

���� 0�����%����� ��������)��������� ������	,�&������������������	�����  
��,����	���� ���(1����%1�����������	����������������	����� �������

12.1. Основаниями для отказа в приеме и регистрации документов, 
необходимых для предоставления Государственной услуги, являются:

12.1.1. Обращение за предоставлением Государственной услуги, не
предоставляемой Администрацией.

12.1.2. Обращение за предоставлением Государственной услуги без
предъявления документа, позволяющего установить личность лица, непосредственно 
подающего Заявление.

12.1.3. Документы содержат подчистки и исправления текста.
12.1.4. Документы имеют исправления, не заверенные в установленном 

законодательством порядке.
12.1.5. Документы содержат повреждения, наличие которых не позволяет 

однозначно истолковать их содержание.
12.1.6. Документы утратили силу на момент обращения за предоставлением 

Государственной услуги (документ, удостоверяющий личность, доверенность).
12.1.7. Некорректное заполнение обязательных полей в Заявлении, в случае 

обращения представителя Заявителя не уполномоченного на подписание Заявления.
12.1.8. Качество представленных документов не позволяет в полном объеме 

прочитать сведения, содержащиеся в документах.
12.1.9. Представлен неполный комплект документов в соответствии с пунктом 

10 настоящего Административного регламента.
12.1.10. Форма поданного Заявителем (представителем Заявителя) Заявления 

не соответствует форме Заявления, установленной Административным регламентом 
(Приложение 8 к настоящему Административному регламенту).

12.2. Дополнительными основаниями для отказа в приеме документов, 
необходимых для предоставления Государственной услуги, при подаче заявления в 
электронном виде через РИГУ являются:

12.2.1. Некорректное заполнение обязательных полей в электронной форме 
Заявления на РИГУ (отсутствие заполнения, недостоверное, неполное либо 
неправильное предоставление сведений, не соответствующих требованиям, 
установленным настоящим Административным регламентом).
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территориального планирования, документам градостроительного зонирования, 
проектам планировки и/или межевания территории.

13.1.9. Невозможность использования испрашиваемого земельного участка, в 
санитарно-защитной зоне предприятия (информация о вхождения/не вхождении 
участка в зону содержится в заключении Главного управления архитектуры и 
градостроительства Московской области).

13.1.10. Невозможность использования испрашиваемого земельного участка, в 
придорожной полосе существующих и проектируемых дорог, территорий общего 
пользования (информация о вхождении/не вхождении участка в зону содержится в 
заключении Главного управления архитектуры и градостроительства Московской 
области).

13.1.11. Невозможность использования испрашиваемого земельного участка, в 
зоне режима охраны объектов культурного наследия (информация о вхождения/не 
вхождении участка в зону содержится в заключении Главного управления 
архитектуры и градостроительства Московской области).

13.1.12. Невозможность использования испрашиваемого земельного участка, 
в водоохраной/прибрежной полосе (информация о вхождения/не вхождении участка 
в зону содержится в заключении Главного управления архитектуры и 
градостроительства Московской области).

13.1.13. Поступление заявлений от иных лиц на получение земельного участка, 
предоставляемого в соответствии с процедурой ст. 39.18. Земельного кодекса РФ (в 
случае наличия извещения).

13.1.14. Полное или частичное совпадение местоположения земельного 
участка, образование которого предусмотрено схемой его расположения, с 
местоположением земельного участка, образуемого в соответствии с ранее 
принятым решением об утверждении схемы расположения земельного участка, срок 
действия которого не истек.

13.1.15. Расположение земельного участка, образование которого 
предусмотрено схемой расположения земельного участка, в границах территории, 
для которой утвержден проект межевания территории.

13.1.16. Испрашиваемый земельный участок не включен в утвержденный в 
установленном Правительством Российской Федерации порядке перечень земельных 
участков, предоставленных для нужд обороны и безопасности и временно не 
используемых для указанных нужд, в случае, если подано заявление о 
предоставлении земельного участка в соответствии с подпунктом 10 пункта 2 статьи 
39.10 Земельного кодекса РФ.

13.1.17. Площадь земельного участка, указанного в заявлении о 
предоставлении земельного участка некоммерческой организации, созданной 
гражданами, для ведения огородничества, садоводства, превышает предельный 
размер, установленный в соответствии с федеральным законом.

13.1.18. Указанный в заявлении о предоставлении земельного участка 
земельный участок в соответствии с утвержденными документами территориального 
планирования и (или) документацией по планировке территории предназначен для 
размещения объектов федерального значения, объектов регионального значения или 
объектов местного значения и с заявлением о предоставлении земельного участка 
обратилось лицо, не уполномоченное на строительство этих объектов.
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13.1.19. Указанный в заявлении о предоставлении земельного участка 
земельный участок предназначен для размещения здания, сооружения в 
соответствии с государственной программой Российской Федерации, 
государственной программой субъекта Российской Федерации и с заявлением о 
предоставлении земельного участка обратилось лицо, не уполномоченное на 
строительство этих зданий, сооружения.

13.1.20. Предоставление земельного участка на заявленном виде права не 
допускается.

13.1.21. В отношении земельного участка, указанного в заявлении о его 
предоставлении, принято решение о предварительном согласовании его 
предоставления, срок действия которого не истек, и с заявлением о предоставлении 
земельного участка обратилось иное не указанное в этом решении лицо.

13.1.22. Указанный в заявлении о предоставлении земельного участка 
земельный участок изъят для государственных или муниципальных нужд и 
указанная в заявлении цель предоставления такого земельного участка не 
соответствует целям, для которых такой земельный участок был изъят, за 
исключением земельных участков, изъятых для государственных или 
муниципальных нужд в связи с признанием многоквартирного дома, который 
расположен на таком земельном участке, аварийным и подлежащим сносу или 
реконструкции.

13.1.23. Испрашиваемый земельный участок отнесен к землям, изъятым 
из оборота в соответствии со ст. 27 Земельного кодекса РФ. Из оборота изъяты 
земельные участки, занятые находящимися в федеральной собственности 
следующими объектами:

1. Государственными природными заповедниками и национальными 
парками

2. Зданиями, сооружениями, в которых размещены для постоянной 
деятельности Вооруженные Силы Российской Федерации, другие войска, воинские 
формирования и органы

3 . Зданиями, сооружениями, в которых размещены военные суды
4. Объектами организаций федеральной службы безопасности
5. Объектами организаций органов государственной охраны
6. Объектами использования атомной энергии, пунктами хранения ядерных 

материалов и радиоактивных веществ
7. Объектами, в соответствии с видами деятельности которых созданы 

закрытые административно-территориальные образования
8. Объектами учреждений и органов Федеральной службы исполнения 

наказаний
9. Воинскими и гражданскими захоронениями
10. Инженерно-техническими сооружениями, линиями связи и

коммуникациями, возведенными в интересах защиты и охраны государственной 
границы Российской Федерации.

13.2. Основаниями для отказа в предоставлении Государственной услуги в 
случае обращения по основаниям, указанным в пунктах 6.1.4. и 6.1.5. настоящего 
Административного регламента являются:
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внутреннего водного транспорта, воздушного транспорта, сооружений
навигационного обеспечения воздушного движения и судоходства, объектов 
инфраструктуры железнодорожного транспорта общего пользования, а также 
автомобильных дорог федерального значения, регионального значения,
межмуниципального значения или местного значения

6) Занятые объектами космической инфраструктуры.
7) Расположенные под объектами гидротехнических сооружений.
8) Предоставленные для производства ядовитых веществ, наркотических 

средств.
9) Загрязненные опасными отходами, радиоактивными веществами, 

подвергшиеся биогенному загрязнению, иные подвергшиеся деградации земли.
10) Расположенные в границах земель, зарезервированных для

государственных или муниципальных нужд.
11) В первом и втором поясах зон санитарной охраны водных объектов, 

используемых для целей питьевого и хозяйственно-бытового водоснабжения в 
случае, если земельный участок испрашивается в собственность;

13.3.1. Если на испрашиваемом земельном участке находится объект 
незавершенного строительства;

13.3.2. Если объект капитального строительства находится в долевой 
собственности, а заявление на приобретение земельного участка подано только 
одним из сособственников;

13.4. Администрация самостоятельно отказывает в предоставлении 
Государственной услуги до момента направления документов на МВК в случае 
наличия оснований, предусмотренных подпунктами 13.1. - 13.3. настоящего 
Административного регламента.

13.5. Администрация отказывает в предоставлении Государственной услуги 
после рассмотрения вопроса на МВК/ГС, по причинам, соответствующим 
основаниям, указанным в пунктах 13.1 - 13.3 настоящего Административного 
регламента, и отмеченным в протоколе МВК/ГС, с указанием номера учетной 
карточки в автоматизированной информационной системе «Модуль МВК».

13.6. Заявитель (представитель Заявителя) вправе отказаться от получения 
Государственной услуги на основании личного письменного заявления, написанного 
в свободной форме, направив по адресу электронной почты или обратившись в 
Администрацию.

13.7. Отказ от предоставления Государственной услуги не препятствует 
повторному обращению за предоставлением Государственной услуги.

14. Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины или иной 
платы, взимаемой за предоставление Государственной услуги

14.1. Государственная услуга предоставляется без взимания государственной 
пошлины.
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15.1. Услуги, необходимые и обязательные для предоставления 
Государственной услуги, отсутствуют.
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16.1. Личное обращение Заявителя (представителя Заявителя) в
Администрацию через МФЦ.1

16.1.1. Заявитель (представитель Заявителя) может записаться на личный 
прием в МФЦ заранее по контактным телефонам, указанным в Приложении 3 к 
настоящему Административному регламенту, или посредством РПГУ. При 
осуществлении предварительной записи Заявитель (представитель 3аявителя) в 
обязательном порядке информируется о том, что предварительная запись 
аннулируется в случае его неявки по истечении 15 минут с назначенного времени 
приема. Для получения Государственной услуги Заявитель (представитель 
Заявителя) представляет необходимые документы, указанные в пункте 10 
настоящего Административного регламента.

16.1.2. В случае наличия оснований, предусмотренных пунктом 12 
настоящего Административного регламента, по требованию Заявителя 
(представителя Заявителя) специалистом МФЦ выдается Заявителю (представителю 
Заявителя) решение об отказе в приеме документов с указанием причин отказа в 
срок не позднее 30 минут с момента получения от Заявителя (представителя 
Заявителя) документов.

16.1.3. В случае если отсутствуют основания для отказа в приеме документов 
специалист МФЦ принимает представленные Заявителем (представителем 
Заявителя) документы, заполняет и распечатывает Заявление, которое 
подписывается Заявителем (представителем Заявителя) в присутствии специалиста 
МФЦ. В случае обращения представителя Заявителя, не уполномоченного на 
подписание Заявления, представляется подписанное Заявителем Заявление по 
форме, указанной в Приложении 10 к настоящему Административному регламенту.

16.1.4. Специалист МФЦ сканирует представленные Заявителем 
(представителем Заявителя) оригиналы документов и формирует электронное дело в 
Модуле МФЦ ЕИС ОУ, распечатывает и выдает Заявителю (представителю 
Заявителя) выписку о получении Заявления, документов с указанием их перечня и 
количества листов, входящего номера, даты получения документов от Заявителя 
(представителя Заявителя) и даты готовности результата предоставления 
Государственной услуги.

1 В соответствии с порядком взаимодействия, определенным Соглашением между МФЦ и 
Администрацией, действующим на территории соответствующего муниципального образования 
Московской области.
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16.3.3. В случае обращения представителя Заявителя, не уполномоченного на 
подписание Заявления, прикрепляется электронный образ Заявления, подписанного 
Заявителем.

16.3.4. Отправленное Заявление и документы поступают в Модуль оказания 
услуг ЕИС ОУ.

16.3.5. В случае наличия оснований, предусмотренных пунктом 12 настоящего 
Административного регламента, решение об отказе в приеме документов с 
указанием причин отказа подписывается уполномоченным должностным лицом 
Администрации и направляется в личный кабинет Заявителя (представителя 
Заявителя) на РПГУ не позднее первого рабочего дня, следующего за днем подачи 
Заявления.

16.3.6. В случае отсутствия оснований для отказа в приеме документов 
специалист Администрации направляет межведомственные запросы.

16.3.7. Результат предоставления Государственной услуги передается в МФЦ 
не позднее последнего рабочего дня регламентного срока предоставления 
Государственной услуги.

16.3.6. Результат предоставления Государственной услуги выдается Заявителю 
(представителю Заявителя) в МФЦ.

16.3.7. Для получения результата предоставления Государственной услуги 
Заявитель представляет оригиналы документов, электронные образы которых были 
направлены в электронном виде из личного кабинета Заявителя (представителя 
Заявителя) на РПГУ.

16.3.8. Заявитель (представитель Заявителя) проставляет подпись в выписке о 
выдаче результата предоставления Государственной услуги, специалист МФЦ 
проставляет отметку о выдаче результата предоставления Государственной услуги в 
модуле МФЦ ЕИС ОУ.

16.4. Выбор Заявителем способа подачи Заявления и документов, необходимых 
для получения Государственной услуги, осуществляется в соответствии 
с федеральным законодательством и законодательством Московской области.

16.5. Порядок обеспечения личного приема Заявителей устанавливается 
организационно-распорядительным документом Администрации.

17. Способы получения Заявителем результатов предоставления
Государственной услуги

17.1. Заявитель (представитель Заявителя) уведомляется о ходе 
рассмотрения и готовности результата предоставления Государственной услуги 
следующими способами:

17.1.1. Через личный кабинет на РПГУ.
17.1.2. По электронной почте.
Кроме того, Заявитель (представитель Заявителя) может самостоятельно 

получить информацию о готовности результата предоставления Государственной 
услуги по телефону центра телефонного обслуживания населения Московской 
области 8(800)550-50-30, или посредством сервиса РПГУ «Узнать статус Заявления».
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17.2. Результат предоставления Государственной услуги может быть получен 
следующими способами:

17.2.1.Через МФЦ на бумажном носителе.
17.2.2.Через личный кабинет на РИГУ в виде электронного документа, в 

случае принятия решения об отказе в предоставлении Государственной услуги.

18. Максимальный срок ожидания в очереди
18.1. Максимальный срок ожидания в очереди при личной подаче заявления и 

при получении результата предоставления Государственной услуги не должен 
превышать 15 минут.

19. Требования к помещениям, в которых предоставляется 
Государственная услуга

19.1. Требования к помещениям, в которых предоставляется 
Государственная услуга, приведены в Приложении 13 к настоящему 
Административному регламенту.

20. Показатели доступности и качества Государственной услуги
20.1. Показатели доступности и качества Государственной услуги 

приведены в Приложении 14 к настоящему Административному регламенту.
20.2. Требования к обеспечению доступности Государственной услуги для 

инвалидов и маломобильных групп населения приведены в Приложении 1 5 к 
настоящему Административному регламенту.

21. Требования к организации предоставления Государственной услуги
в электронной форме

21.1. В электронной форме документы, указанные в пункте 10 настоящего 
Административного регламента, подаются посредством РИГУ.

21.2. При подаче документы, указанные в пункте 10 настоящего 
Административного регламента, прилагаются к электронной форме Заявления в виде 
отдельных файлов. Количество файлов должно соответствовать количеству 
документов, а наименование файла должно позволять идентифицировать документ и 
количество листов в документе.

21.3. Все оригиналы документов должны быть отсканированы в одном из 
распространенных графических форматов файлов в цветном режиме (разрешение 
сканирования -  не менее 200 точек на дюйм), обеспечивающем сохранение всех 
аутентичных признаков подлинности, а именно: графической подписи лица, печати, 
углового штампа бланка.

21.4. Заявитель (представитель Заявителя) имеет возможность отслеживать ход 
обработки документов в личном кабинете при подаче заявления через РПГУ или с 
помощью сервиса РИГУ «Узнать статус Заявления».

22. Требования к организации предоставления Государственной услуги
в МФЦ

22.1. Организация предоставления Государственной услуги на базе МФЦ 
осуществляется в соответствии с соглашением о взаимодействии между 
Администрацией и МФЦ, заключенным в порядке, установленном
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III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных 
процедур, требования к порядку их выполнения

�3�� +��	���� ���������	��)���	)������,���%��������  
�������	��	���%1��������������������	����������������	����� �������

23.1. Перечень административных процедур при предоставлении 
Государственной услуги:

1) прием Заявления и документов;
2) обработка и предварительное рассмотрение документов;
3) формирование и направление межведомственных запросов в органы 

(организации), участвующие в предоставлении Государственной услуги;
4) опубликование извещения о предстоящем предоставлении земельного 

участка;
5) подготовка проекта решения;
6) согласование проекта положительного решения с МВК/ГС;
7) принятие решения;
8) выдача (направление) результата.
23.2. Каждая административная процедура состоит из административных 

действий. Перечень и содержание административных действий, составляющих 
каждую административную процедуру, приведен в Приложении 16 к настоящему 
Административному регламенту.

23.3. Блок-схема предоставления Государственной услуги приведена в 
Приложении 17 к настоящему Административному регламенту.

IV. Порядок и формы контроля за исполнением Административного
регламента
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24.1. Контроль за соблюдением должностными лицами Администрации, 
положений Административного регламента и иных нормативных правовых актов, 
устанавливающих требования к предоставлению Государственной услуги, 
осуществляется в форме:

1) текущего контроля за соблюдением полноты и качества предоставления 
Государственной услуги (далее - Текущий контроль);

2) контроля за соблюдением порядка предоставления Государственной услуги.
24.2. Текущий контроль осуществляет заместитель руководителя

Администрации в соответствии с приказом о распределении обязанностей и 
уполномоченные им должностные лица.

24.3. . Текущий контроль осуществляется в порядке, установленном 
руководителем Администрации для контроля за исполнением правовых актов 
Администрации.

24.4. Контроль за соблюдением порядка предоставления Государственной 
услуги осуществляется Министерством государственного управления,
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информационных технологий и связи Московской области в соответствии с 
порядком, утвержденном постановлением Правительства Московской области от 16 
апреля 2015 года № 253/14 «Об утверждении Порядка осуществления контроля за 
предоставлением государственных и муниципальных услуг на территории 
Московской области и внесении изменений в Положение о Министерстве 
государственного управления, информационных технологий и связи Московской 
области» и на основании Закона Московской области от 4 мая 2016 года № 37/2016 - 
ОЗ «Кодекс Московской области об административных правонарушениях».

25. Порядок и периодичность осуществления Текущего контроля 
полноты и качества предоставления Государственной услуги 

и Контроля за соблюдением порядка предоставления Государственной услуги
25.1. Текущий контроль осуществляется в форме проверки решений и 

действий, участвующих в предоставлении Государственной услуги должностных 
лиц, муниципальных служащих Администрации, а также в форме внутренних 
проверок в Администрации по Заявлениям, обращениям и жалобам граждан, их 
объединений и организаций на решения, а также действия (бездействия) 
должностных лиц, муниципальных служащих Администрации, участвующих в 
предоставлении Государственной услуги.

25.2. Порядок осуществления Текущего контроля в Администрации 
устанавливается руководителем Администрации.

25.3. Контроль за соблюдением порядка предоставления Государственной 
услуги осуществляется уполномоченными должностными лицами Министерства 
государственного управления, информационных технологий и связи Московской 
области посредством проведения плановых и внеплановых проверок исполнения 
уполномоченными должностными лицами Администрации обязательных 
требований порядка предоставления Государственной услуги и требований, 
установленных настоящим Административным регламентом.

25.4. Плановые проверки Администрации проводятся уполномоченными 
должностными лицами Министерства государственного управления, 
информационных технологий и связи Московской области на основании ежегодного 
плана проведения проверок, сформированного и согласованного Прокуратурой 
Московской области, не чаще одного раза в два года.

25.5. Внеплановые проверки Администрации проводятся
уполномоченными должностными лицами Министерства государственного 
управления, информационных технологий и связи Московской области по 
согласованию с Прокуратурой Московской области на основании решения 
заместителя председателя Правительства Московской области -  министра 
государственного управления информационных технологий и связи Московской 
области, принимаемого на основании обращений граждан, юридических лиц и 
полученной от государственных органов информации о фактах нарушений 
законодательства Российской Федерации, влекущих возникновение чрезвычайных 
ситуаций, угрозу жизни и здоровью граждан, а также массовые нарушения прав 
граждан.

25.6. Внеплановые проверки деятельности органов местного 
самоуправления и должностных лиц местного самоуправления могут также
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управления, информационных технологий и связи Московской области жалобы на 
нарушение должностными лицами, муниципальными служащими Администрации 
порядка предоставления Государственной услуги, повлекшее ее непредставление 
или предоставление с нарушением срока, установленного настоящим 
Административным регламентом.

27.6. Граждане, их объединения и организации для осуществления 
контроля за предоставлением Государственной услуги имеют право направлять в 
Администрацию индивидуальные и коллективные обращения с предложениями по 
совершенствованию порядка предоставления Государственной услуги, а также 
жалобы и Заявления на действия (бездействие) должностных лиц Администрации и 
принятые ими решения, связанные с предоставлением Государственной услуги.

27.7. Контроль за предоставлением Государственной услуги, в том числе со 
стороны граждан их объединений и организаций, осуществляется посредством 
открытости деятельности Администрации при предоставлении Государственной 
услуги, получения полной, актуальной и достоверной информации о порядке 
предоставления Государственной услуги и возможности досудебного рассмотрения 
обращений (жалоб) в процессе получения Государственной услуги.

27.8. Заявители (представители Заявителя) могут контролировать 
предоставление Государственной услуги путем получения информации о ходе 
предоставлении Государственной услуги, в том числе о сроках завершения 
административных процедур (действий) по телефону, путем письменного 
обращения, в том числе по электронной почте и через РИГУ.

V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий 
(бездействия) должностных лиц, муниципальных служащих и специалистов 

Администрации, а также специалистов МФЦ, участвующих в предоставлении
Г осударственной услуги

28. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и
действий (бездействия) должностных лиц, муниципальных служащих и 

специалистов Администрации, а также специалистов МФЦ, участвующих в 
предоставлении Государственной услуги.

28.1. Заявитель имеет право обратиться в Администрацию, в том числе в 
следующих случаях:

1) нарушение срока регистрации заявления Заявителя о предоставлении 
Государственной услуги, установленного Административным регламентом;

2) нарушение срока предоставления Государственной услуги, 
установленного настоящим Административным регламентом;

3) требование у Заявителя документов, не предусмотренных настоящим 
Административным регламентом для предоставления Государственной услуги;

4) отказ в приеме документов у Заявителя (представителя Заявителя), 
если основания отказа не предусмотрены настоящим Административным 
регламентом;

5) отказ в предоставлении Государственной услуги, если основания 
отказа не предусмотрены настоящим Административным регламентом;
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3) наличия решения по жалобе, принятого ранее в соответствии с 
требованиями настоящего Административного регламента в отношении того же 
Заявителя (представителя Заявителя) и по тому же предмету жалобы;

4) признания жалобы необоснованной.
28.14. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы 

признаков события административного правонарушения должностное лицо, 
наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляет 
имеющиеся материалы в органы прокуратуры и Министерство государственного 
управления, информационных технологий и связи Московской области.

28.15. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы 
признаков преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по 
рассмотрению жалоб, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы 
предварительного расследования.

28.16. В ответе по результатам рассмотрения жалобы указываются:
1) должность, фамилия, имя, отчество (при наличии) должностного лица 

Администрации, принявшего решение по жалобе;
2) номер, дата, место принятия решения, включая сведения о 

должностном лице, решение или действие (бездействие) которого обжалуется;
3) фамилия, имя, отчество (при наличии) или наименование Заявителя;
4) основания для принятия решения по жалобе;
5) принятое по жалобе решение;
6) в случае если жалоба признана обоснованной -  сроки устранения 

выявленных нарушений, в том числе срок предоставления результата 
Государственной услуги;

7) в случае если жалоба признана необоснованной, - причины признания 
жалобы необоснованной и информация о праве заявителя обжаловать принятое 
решение в судебном порядке;

8) сведения о порядке обжалования принятого по жалобе решения.
28.17. Ответ по результатам рассмотрения жалобы подписывается 

уполномоченным на рассмотрение жалобы должностным лицом Администрации.
28.18. Заявитель (представитель Заявителя) вправе обжаловать принятое по 

жалобе решение в судебном порядке в соответствии с законодательством 
Российской Федерации.

28.19. Порядок рассмотрения жалоб Заявителей (представитель Заявителя) 
Министерством государственного управления, информационных технологий и связи 
Московской области происходит в порядке осуществления контроля за 
предоставлением государственных и муниципальных услуг, утвержденном 
постановлением Правительства Московской области от 16 апреля 2015 года № 
253/14 «Об утверждении Порядка осуществления контроля за предоставлением 
государственных и муниципальных услуг на территории Московской области и 
внесении изменений в Положение о Министерстве государственного управления, 
информационных технологий и связи Московской области».
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29.10. В соответствии с целью обработки персональных данных, указанной в 
пункте 29.4 настоящего Административного регламента, к категориям субъектов, 
персональные данные которых обрабатываются в Администрации, относятся 
физические, юридические лица и индивидуальные предприниматели, обратившиеся 
в Администрацию за предоставлением Государственной услуги:

29.11. Сроки обработки и хранения указанных выше персональных данных 
определяются в соответствии со сроком действия соглашения с субъектом, а также 
иными требованиями законодательства и нормативными документами. По 
истечению сроков обработки и хранения персональные данные подлежат 
уничтожению либо обезличиванию, если иное не предусмотрено законодательством.

29.12. В случае достижения цели обработки персональных данных 
Администрация обязана прекратить обработку персональных данных или 
обеспечить ее прекращение (если обработка персональных данных осуществляется 
другим лицом, действующим по его поручению уничтожить персональные данные 
или обеспечить их уничтожение (если обработка персональных данных 
осуществляется другим лицом, действующим по его поручению в срок, не 
превышающий 30 дней с даты достижения цели обработки персональных данных, 
если иное не предусмотрено служебным контрактом, договором или соглашением, 
стороной которого является субъект персональных данных, либо если 
Администрация не вправе осуществлять обработку персональных данных без 
согласия субъекта персональных данных на основаниях, предусмотренных 
федеральными законами.

29.13. В случае отзыва субъектом персональных данных согласия на обработку 
его персональных данных Администрация должна прекратить их обработку или 
обеспечить прекращение такой обработки (если обработка персональных данных 
осуществляется другим лицом, действующим по поручению и в случае, если 
сохранение персональных данных более не требуется для целей обработки 
персональных данных, уничтожить персональные данные или обеспечить их 
уничтожение (если обработка персональных данных осуществляется другим лицом, 
действующим по поручению) в срок, не превышающий 30 календарных дней с даты 
поступления указанного отзыва, если иное не предусмотрено служебным 
контрактом, договором или соглашением, стороной которого является субъект 
персональных данных, либо если Администрация не вправе осуществлять обработку 
персональных данных без согласия субъекта персональных данных на основаниях, 
предусмотренных федеральными законами.

29.14. Уничтожение документов, содержащих персональные данные, 
утративших свое практическое значение и не подлежащих архивному хранению, 
производится на основании акта уничтожения персональных данных.

29.15. Уполномоченные лица на получение, обработку, хранение, передачу и 
любое другое использование персональных данных обязаны:

1) знать и выполнять требования законодательства в области обеспечения 
защиты персональных данных, настоящего Административного регламента;

2) хранить в тайне известные им персональные данные, информировать о 
фактах нарушения порядка обращения с персональными данными, о попытках 
несанкционированного доступа к ним;

34





)����1����� �

��;���������������%���!������%�
#������������$�<���%����������+�
%��%!�

���! �.� �$'����&�� (

�� ;���������������� ��!�������� ��#����%?��$� ����%?6��� �������� ��
�#��������$9

;��������������
�+���!������

;���������"�$�

;OR��<��������'

���������������+� ��!������� #������������$
<��%����������+� %��%!�� �)��������������� ��!����������
#������������$� ��������&� %3������(� !��%����������$�
�� ����������������������������!����3���'W�
��!��� ������!�� ����%#�������$(� #���������$?6�+�
<��%���������%?�%��%!%
�����������������$���2����"�����$����������<��������'

<��%����������$
%��%!�

<R

!��%����������$� %��%!�� �)��������������� ��!����������
#������������$� ��������&� %3������(� ��&��$6�&�$� ��
�%��"�#�����+� �� ����������(� �� �� !��%����������$�
�� ����������������������������!����3���'W�
!���������������+�������*��������+�� �����

P<@N
PRO;

��$������

��$������(�
����!����������X
��+���PRO;

��$������

OR

�����+�!��%����������+�������������1�������
2���������$� !��%����������$� ��2����"�����$� ��������
�P����$� �������� ������2���"��� �� �%�����2���"��� ��
��2�����%��%��(� � ��#�3���?6�+� ��2����"�����X
��&����!�3������ ��������+������ ��2����"�����&� ������(�
��#����%���&� ��$� #������������$� !��%����������&� ��
�%��"�#�����&�%��%!���A���������+�2����'W�
��"�(� � ��6�?6���$� �� ��$�������� �� #��������������
<��%����������+�%��%!�W
��"�(� � ��6�?6���$� �� ��$�������� �� #��������������
<��%����������+�%��%!�(� ���?6���%3���%?� ��#���� ��PRO;(�
#��5��5%?� #������%(� �� ��3������ #����������$�
#������1����� �����1�6��� � ������ =�� �? ��� ��� "�������
� ��%1�����$�@����+���+�	�����"�������*	T�*��������+�
� �����>W
��#���� �� #�������������� <��%����������+� %��%!�(�
#������������+� �? ��� #���%����������
;������������������!����������#��� ��W�
��2����"�����$��������W

AC



http://uslugi.mosreg.ru/


Приложение 2

к Административному регламенту 
предоставления Г осударственной услуги

Категории лиц, имеющих право на получение Г осударственной услуги

№
п/п

Основание 
предоставления 

земельного 
участка без 
проведения 

торгов

Вид права, на 
котором 

осуществляется 
предоставление 

земельного 
участка 

бесплатно или 
за плату

Заявитель Земельный участок Документы, подтверждающие право заявителя 
на приобретение земельного участка без 

проведения торгов и прилагаемые к заявлению 
о приобретении прав на земельный участок

1. Подпункт 3 
пункта 2 статьи 
39.3 Земельного 
кодекса

В собственность 
за плату

Член некоммерческой 
организации, 

созданной гражданами, 
которой предоставлен 

земельный участок для 
садоводства, 

огородничества, 
дачного хозяйства

Земельный участок, 
предназначенный для 

садоводства или 
огородничества, 
образованный из 

земельного участка, 
предоставленного 
некоммерческой 
организации для 

садоводства, 
огородничества, 

дачного хозяйства

Документы, удостоверяющие (устанавливающие) 
права заявителя на испрашиваемый земельный 

участок, если право на такой земельный участок не 
зарегистрировано в ЕГРН

Документ, подтверждающий членство заявителя в 
некоммерческой организации

Решение органа некоммерческой организации о 
распределении земельного участка заявителю

* Утвержденный проект межевания территории 
(запрашивается в Федеральной кадастровой палате 

Федеральной службы государственной 
регистрации кадастра и картографии, в случае
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наличия)

Проект организации и застройки территории 
некоммерческого объединения (в случае 

отсутствия утвержденного проекта межевания 
территории)

* Выписка из ЕГРН, содержащая сведения о 
правах на приобретаемый земельный участок (за

исключением случаев образования земельных 
участков, государственная собственность на 

которые не разграничена) или уведомление об 
отсутствии в ЕГРН запрашиваемых сведений о 

зарегистрированных правах на указанный 
земельный участок (запрашивается в Федеральной 
службе государственной регистрации, кадастра и 

картографии)

* Выписка из ЕГРЮЛ о юридическом лице, 
являющемся заявителем (запрашивается в

Федеральной налоговой службе)

Земельный участок, на 
котором расположено 
здание, сооружение

Документ, удостоверяющий (устанавливающий) 
права заявителя на здание, сооружение либо 

помещение, если право на такое здание, 
сооружение либо помещение не зарегистрировано

в ЕГРН

Документ, удостоверяющий (устанавливающий) 
права заявителя на испрашиваемый земельный 

участок, если право на такой земельный участок не 
зарегистрировано в ЕГРН (при наличии
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19. Подпункт 20 
пункта 2 статьи 
39.6 Земельного 
кодекса

В аренду Недропользователь Земельный участок, 
необходимый для 
проведения работ, 

связанных с 
пользованием недрами

Выдержка из лицензии на пользование недрами, 
подтверждающая границы горного отвода (за 

исключением сведений, содержащих 
государственную тайну)

* Выписка из ЕГРН о правах на приобретаемый 
земельный участок или уведомление об отсутствии 

в ЕГРН запрашиваемых сведений о 
зарегистрированных правах на указанный 

земельный участок (запрашивается в Федеральной 
службе государственной регистрации, кадастра и 

картографии)

* Выписка из ЕГРЮЛ о юридическом лице, 
являющемся заявителем (запрашивается в 

Федеральной налоговой службе)

20. Подпункт 23 
пункта 2 статьи 
39.6 Земельного 
кодекса

В аренду Лицо, с которым 
заключено 

концессионное 
соглашение

Земельный участок, 
необходимый для 

осуществления 
деятельности, 

предусмотренной 
концессионным 

соглашением

Концессионное соглашение

* Выписка из ЕГРН о правах на приобретаемый 
земельный участок или уведомление об отсутствии 

в ЕГРН запрашиваемых сведений о 
зарегистрированных правах на указанный 

земельный участок (запрашивается в Федеральной 
службе государственной регистрации, кадастра и 

картографии)

* Выписка из ЕГРЮЛ о юридическом лице, 
являющемся заявителем (запрашивается в 

Федеральной налоговой службе)

21. Подпункт 24 В аренду Лицо, с которым Земельный участок, Охотхозяйственное соглашение
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39.6 Земельного 
кодекса

размещение ядерных 
установок, 

радиационных 
источников, пунктов 

хранения ядерных 
материалов и 

радиоактивных 
веществ, пунктов 

хранения, хранилищ 
радиоактивных 

отходов и пунктов 
захоронения 

радиоактивных 
отходов

размещения ядерных 
установок, 

радиационных 
источников, пунктов 

хранения ядерных 
материалов и 

радиоактивных 
веществ, пунктов 

хранения, хранилищ 
радиоактивных 

отходов и пунктов 
захоронения 

радиоактивных 
отходов

источников, пунктов хранения ядерных 
материалов и радиоактивных веществ, пунктов 
хранения, хранилищ радиоактивных отходов и 

пунктов захоронения радиоактивных отходов и о 
месте их размещения

* Выписка из ЕГРН о правах на приобретаемый 
земельный участок или уведомление об отсутствии 

в ЕГРН запрашиваемых сведений о 
зарегистрированных правах на указанный 

земельный участок (запрашивается в Федеральной 
службе государственной регистрации, кадастра и 

картографии)

* Выписка из ЕГРЮЛ о юридическом лице, 
являющемся заявителем (запрашивается в 

Федеральной налоговой службе)

28. Подпункт 1 
пункта 2 статьи 
39.9 Земельного 
кодекса

В постоянное 
(бессрочное) 
пользование

Орган государственной 
власти

Земельный участок, 
необходимый для 

осуществления 
органами 

государственной 
власти своих 
полномочий

Документы, предусмотренные настоящим 
Перечнем, подтверждающие право заявителя на 

предоставление земельного участка в соответствии 
с целями использования земельного участка

* Выписка из ЕГРН о правах на приобретаемый 
земельный участок или уведомление об отсутствии 

в ЕГРН запрашиваемых сведений о 
зарегистрированных правах на указанный 

земельный участок (запрашивается в Федеральной 
службе государственной регистрации, кадастра и 

картографии)

29. Подпункт 1 В постоянное Орган местного Земельный участок, Документы, предусмотренные настоящим
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кодекса деятельности
казенного

предприятия

с целями использования земельного участка

* Выписка из ЕГРН о правах на приобретаемый 
земельный участок или уведомление об отсутствии 

в ЕГРН запрашиваемых сведений о 
зарегистрированных правах на указанный 

земельный участок (запрашивается в Федеральной 
службе государственной регистрации, кадастра и 

картографии)

* Выписка из ЕГРЮЛ о юридическом лице, 
являющемся заявителем (запрашивается в 

Федеральной налоговой службе)

32. Подпункт 4 
пункта 2 статьи 
39.9 Земельного 
кодекса

В постоянное 
(бессрочное) 
пользование

Центр исторического 
наследия президентов 

Российской 
Федерации, 

прекративших 
исполнение своих 

полномочий

Земельный участок, 
необходимый для 

осуществления 
деятельности центра 

исторического 
наследия президентов 

Российской 
Федерации, 

прекративших 
исполнение своих 

полномочий

Документы, предусмотренные настоящим 
Перечнем, подтверждающие право заявителя на 

предоставление земельного участка в соответствии 
с целями использования земельного участка

* Выписка из ЕГРН о правах на приобретаемый 
земельный участок или уведомление об отсутствии 

в ЕГРН запрашиваемых сведений о 
зарегистрированных правах на указанный 

земельный участок (запрашивается в Федеральной 
службе государственной регистрации, кадастра и 

картографии)

* Выписка из ЕГРЮЛ о юридическом лице, 
являющемся заявителем (запрашивается в 

Федеральной налоговой службе)

33. Подпункт 1 В безвозмездное Орган государственной Земельный участок, Документы, предусмотренные настоящим
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пункта 2 статьи 
39.10
Земельного
кодекса

пользование власти необходимый для 
осуществления 

органами 
государственной 

власти своих 
полномочий

Перечнем, подтверждающие право заявителя на 
предоставление земельного участка в соответствии 

с целями использования земельного участка

* Выписка из ЕГРН о правах на приобретаемый 
земельный участок или уведомление об отсутствии 

в ЕГРН запрашиваемых сведений о 
зарегистрированных правах на указанный 

земельный участок (запрашивается в Федеральной 
службе государственной регистрации, кадастра и 

картографии)

* Выписка из ЕГРЮЛ о юридическом лице, 
являющемся заявителем (запрашивается в 

Федеральной налоговой службе)

34. Подпункт 1 
пункта 2 статьи 
39.10
Земельного
кодекса

В безвозмездное 
пользование

Орган местного 
самоуправления

Земельный участок, 
необходимый для 

осуществления 
органами местного 

самоуправления своих 
полномочий

Документы, предусмотренные настоящим 
Перечнем, подтверждающие право заявителя на 

предоставление земельного участка в соответствии 
с целями использования земельного участка

* Выписка из ЕГРН о правах на приобретаемый 
земельный участок или уведомление об отсутствии 

в ЕГРН запрашиваемых сведений о 
зарегистрированных правах на указанный 

земельный участок (запрашивается в Федеральной 
службе государственной регистрации, кадастра и 

картографии)

* Выписка из ЕГРЮЛ о юридическом лице, 
являющемся заявителем (запрашивается в 

Федеральной налоговой службе)
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Федеральной налоговой службе)

37. Подпункт 1 
пункта 2 статьи 
39.10
Земельного
кодекса

В безвозмездное 
пользование

Центр исторического 
наследия президентов 

Российской 
Федерации, 

прекративших 
исполнение своих 

полномочий

Земельный участок, 
необходимый для 

осуществления 
деятельности центра 

исторического 
наследия президентов 

Российской 
Федерации, 

прекративших 
исполнение своих 

полномочий

Документы, предусмотренные настоящим 
Перечнем, подтверждающие право заявителя на 

предоставление земельного участка в соответствии 
с целями использования земельного участка

* Выписка из ЕГРН о правах на приобретаемый 
земельный участок или уведомление об отсутствии 

в ЕГРН запрашиваемых сведений о 
зарегистрированных правах на указанный 

земельный участок (запрашивается в Федеральной 
службе государственной регистрации, кадастра и 

картографии)

* Выписка из ЕГРЮЛ о юридическом лице, 
являющемся заявителем (запрашивается в 

Федеральной налоговой службе)

38. Подпункт 2 
пункта 2 статьи 
39.10
Земельного
кодекса

В безвозмездное 
пользование

Специалист 
организации, которой 

земельный участок 
предоставлен на праве 

постоянного 
(бессрочного) 
пользования

Земельный участок, 
предоставляемый в 
виде служебного 

надела

Приказ о приеме на работу, выписка из трудовой 
книжки или трудовой договор (контракт)

* Выписка из ЕГРН о правах на приобретаемый 
земельный участок или уведомление об отсутствии 

в ЕГРН запрашиваемых сведений о 
зарегистрированных правах на указанный 

земельный участок (запрашивается в Федеральной 
службе государственной регистрации, кадастра и 

картографии)

39. Подпункт 3 
пункта 2 статьи

В безвозмездное 
пользование

Религиозная
организация

Земельный участок, 
предназначенный для

Документы, удостоверяющие (устанавливающие) 
права заявителя на здание, сооружение, если право
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39.10
Земельного
кодекса

40. Подпункт 4 В безвозмездное Религиозная
пункта 2 статьи пользование организация, которой
39.10 на праве
Земельного безвозмездного
кодекса пользования

предоставлены здания,
сооружения
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пользования соответствующих прав на земельный участок)

Сообщение заявителя (заявителей), содержащее 
перечень всех зданий, сооружений, 

расположенных на испрашиваемом земельном 
участке с указанием кадастровых (условных, 

инвентарных) номеров и адресных ориентиров 
зданий, сооружений, принадлежащих на 

соответствующем праве заявителю

* Выписка из ЕГРН в отношении здания, 
сооружения, расположенного на испрашиваемом 

земельном участке (запрашивается в Федеральной 
кадастровой палате Федеральной службы 
государственной регистрации кадастра и 

картографии)

* Выписка из ЕГРН о правах на приобретаемый 
земельный участок и расположенных на нем 

объектов недвижимого имущества либо 
уведомление об отсутствии в ЕГРН 

запрашиваемых сведений (запрашивается в 
Федеральной службе государственной 
регистрации, кадастра и картографии)

* Выписка из ЕГРЮЛ о юридическом лице, 
являющемся заявителем (запрашивается в 

Федеральной налоговой службе)

41. Подпункт 5 
пункта 2 статьи 
39.10

В безвозмездное 
пользование

Лицо, с которым в 
соответствии с 

Федеральным законом

Земельный участок, 
предназначенный для 

строительства или

Гражданско-правовые договоры на строительство 
или реконструкцию объектов недвижимости, 
осуществляемые полностью за счет средств

C;



Земельного
кодекса

от 5 апреля 2013 г. N 
44-ФЗ "О контрактной 

системе в сфере 
закупок товаров, работ, 
услуг для обеспечения 

государственных и 
муниципальных нужд» 
заключен гражданско- 
правовой договор на 
строительство или 

реконструкцию 
объектов 

недвижимости, 
осуществляемые 

полностью за счет 
средств федерального 

бюджета, средств 
бюджета субъекта 

Российской Федерации 
или средств местного 

бюджета

42. Подпункт 10 
пункта 2 статьи 
39.3 Земельного 
кодекса

В собственность 
за плату, в 
аренду, в 

безвозмездное 
пользование

Г ражданин, 
испрашивающий 

земельный участок для 
ведения личного 

подсобного хозяйства 
или осуществления 

крестьянским 
(фермерским)
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хозяйством его 
деятельности, 
крестьянское 
(фермерское) 

хозяйство, 
испрашивающее 

земельный участок для 
осуществления 
крестьянским 
(фермерским) 

хозяйством его 
деятельности

деятельности в ЕГРН запрашиваемых сведений о 
зарегистрированных правах на указанный 

земельный участок (запрашивается в Федеральной 
службе государственной регистрации, кадастра и 

картографии)

* Выписка из ЕГРЮЛ о юридическом лице, 
являющемся заявителем (запрашивается в 

Федеральной налоговой службе)

* Выписка из ЕГРИП об индивидуальном 
предпринимателе, являющемся заявителем 

(запрашивается в Федеральной налоговой службе)

43. Подпункт 7 
пункта 2 статьи 
39.10
Земельного
кодекса

В безвозмездное 
пользование

Гражданин, 
работающий по 

основному месту 
работы в 

муниципальных 
образованиях и по 

специальности, 
которые установлены 

законом субъекта 
Российской Федерации

Земельный участок, 
предназначенный для 

индивидуального 
жилищного 

строительства или 
ведения личного 

подсобного хозяйства, 
расположенный в 
муниципальном 

образовании, 
определенном законом 
субъекта Российской 

Федерации

Приказ о приеме на работу, выписка из трудовой 
книжки или трудовой договор (контракт)

* Выписка из ЕГРН о правах на приобретаемый 
земельный участок или уведомление об отсутствии 

в ЕГРН запрашиваемых сведений о 
зарегистрированных правах на указанный 

земельный участок (запрашивается в Федеральной 
службе государственной регистрации, кадастра и 

картографии)

44. Подпункт 8 
пункта 2 статьи 
39.10
Земельного

В безвозмездное 
пользование

Гражданину, которому 
предоставлено 

служебное жилое 
помещение в виде

Земельный участок, на 
котором находится 
служебное жилое 
помещение в виде

Договор найма служебного жилого помещения

* Выписка из ЕГРН о правах на приобретаемый 
земельный участок или уведомление об отсутствии
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кодекса жилого дома жилого дома в ЕГРН запрашиваемых сведений о 
зарегистрированных правах на указанный 

земельный участок (запрашивается в Федеральной 
службе государственной регистрации, кадастра и 

картографии)

45. Подпункт 10 
пункта 2 статьи 
39.10
Земельного
кодекса

В безвозмездное 
пользование

Гражданин или 
юридическое лицо, 

испрашивающее 
земельный участок для 
сельскохозяйственного, 

охотхозяйственного, 
лесохозяйственного и 
иного использования, 

не
предусматривающего 
строительства зданий, 

сооружений

Земельный участок, 
включенный в 

утвержденный в 
установленном 
Правительством 

Российской 
Федерации порядке 
перечень земельных 

участков,
предоставленных для 

нужд обороны и 
безопасности и 

временно не 
используемых для 
указанных нужд

Утвержденный в установленном Правительством 
Российской Федерации порядке перечень 

земельных участков, предоставленных для нужд 
обороны и безопасности и временно не 

используемых для указанных нужд

* Выписка из ЕГРН о правах на приобретаемый 
земельный участок или уведомление об отсутствии 

в ЕГРН запрашиваемых сведений о 
зарегистрированных правах на указанный 

земельный участок (запрашивается в Федеральной 
службе государственной регистрации, кадастра и 

картографии)

* Выписка из ЕГРЮЛ о юридическом лице, 
являющемся заявителем (запрашивается в 

Федеральной налоговой службе)

* Выписка из ЕГРИП об индивидуальном 
предпринимателе, являющемся заявителем 

(запрашивается в Федеральной налоговой службе)

46. Подпункт 11 
пункта 2 статьи 
39.10
Земельного

В безвозмездное 
пользование

Некоммерческая 
организация, созданная 

гражданами для 
ведения

Земельный участок, 
предназначенный для 
ведения садоводства 
или огородничества

* Выписка из ЕГРН о правах на приобретаемый 
земельный участок или уведомление об отсутствии 

в ЕГРН запрашиваемых сведений о 
зарегистрированных правах на указанный
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кодекса №275-ФЗ "О 
государственном 

оборонном заказе" или 
Федеральным законом 
от 5 апреля 2013 г. № 

44-ФЗ "О контрактной 
системе в сфере 

закупок товаров, работ, 
услуг для обеспечения 

государственных и 
муниципальных нужд" 

заключен 
государственный 

контракт на 
выполнение работ, 

предоставление услуг 
для обеспечения 

обороны страны и 
безопасности 
государства, 

осуществляемых 
полностью за счет 

средств федерального 
бюджета

предусмотренных 
государственным 

контрактом, 
заключенным в 
соответствии с 

Федеральным законом 
от 29 декабря 2012 г. 

№ 275-ФЗ "О 
государственном 

оборонном заказе" или 
Федеральным законом 

от 5 апреля 2013 г. 
№44-ФЗ "О 

контрактной системе в 
сфере закупок товаров, 

работ, услуг для 
обеспечения 

государственных и 
муниципальных нужд"

зарегистрированных правах на указанный 
земельный участок (запрашивается в Федеральной 
службе государственной регистрации, кадастра и 

картографии)

* Выписка из ЕГРЮЛ о юридическом лице, 
являющемся заявителем (запрашивается в 

Федеральной налоговой службе)

49. Подпункт 15 
пункта 2 статьи 
39.10
Земельного
кодекса

В безвозмездное 
пользование

Некоммерческая 
организация, 

предусмотренная 
законом субъекта 

Российской Федерации

Земельный участок, 
предназначенный для 

жилищного 
строительства

Решение субъекта Российской Федерации о 
создании некоммерческой организации

* Выписка из ЕГРН о правах на приобретаемый 
земельный участок или уведомление об отсутствии 

в ЕГРН запрашиваемых сведений о
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и созданная субъектом 
Российской Федерации 

в целях жилищного 
строительства для 

обеспечения жилыми 
помещениями 

отдельных категорий 
граждан

зарегистрированных правах на указанный 
земельный участок (запрашивается в Федеральной 
службе государственной регистрации, кадастра и 

картографии)

* Выписка из ЕГРЮЛ о юридическом лице, 
являющемся заявителем (запрашивается в 

Федеральной налоговой службе)

50. Подпункт 16 
пункта 2 статьи 
39.10
Земельного
кодекса

В безвозмездное 
пользование

Лицо, право 
безвозмездного 

пользования которого 
на земельный участок, 

находящийся в 
государственной или 

муниципальной 
собственности, 

прекращено в связи с 
изъятием для 

государственных или 
муниципальных нужд

Земельный участок, 
предоставляемый 

взамен земельного 
участка, изъятого для 
государственных или 
муниципальных нужд

Соглашение об изъятии земельного участка для 
государственных или муниципальных нужд или 
решение суда, на основании которого земельный 

участок изъят для государственных или 
муниципальных нужд

* Выписка из ЕГРН о правах на приобретаемый 
земельный участок или уведомление об отсутствии 

в ЕГРН запрашиваемых сведений о 
зарегистрированных правах на указанный 

земельный участок (запрашивается в Федеральной 
службе государственной регистрации, кадастра и 

картографии)

* Выписка из ЕГРЮЛ о юридическом лице, 
являющемся заявителем (запрашивается в 

Федеральной налоговой службе)

*- документы, получаемые в СМЭВ
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Приложение 4

к Административному регламенту
предоставления Г осударственной
услуги

Порядок получения заинтересованными лицами информации по вопросам 
предоставления Г осударственной услуги, сведений о ходе предоставления 

Г осударственной услуги, порядке, форме и месте размещения информации о 
порядке предоставления Государственной услуги

1. Информация о предоставлении Государственной услуги размещается в 
электронном виде:

а) на официальном сайте Администрации;
б) на официальном сайте МФЦ;
в) на порталах uslugi.mosreg.ru, gosuslugi.ru на страницах, посвященных 

Услуге.

2. Размещенная в электронном виде информация о предоставлении 
Государственной услуги должна включать в себя:

а) наименование, почтовые адреса, справочные номера телефонов, адреса 
электронной почты, адреса сайтов Администрации и МФЦ;

б) график работы Администрации и МФЦ;
в) требования к заявлению и прилагаемым к нему документам (включая их 

перечень);
г) выдержки из правовых актов, в части касающейся Государственной 

услуги;
д) текст Административного регламента с приложениями;
е) краткое описание порядка предоставления Государственной услуги;
ж) образцы оформления документов, необходимых для получения 

Государственной услуги, и требования к ним;
з) перечень типовых, наиболее актуальных вопросов, относящихся к Услуге, 

и ответы на них.

3. Информация, указанная в пункте 2 настоящего Приложения к 
Административному регламенту предоставляется также специалистами МФЦ при 
обращении Заявителей:

а) Лично в МФЦ;
б) в РПГУ на базе МФЦ;
в) по почте, в том числе электронной;
г) по телефонам, указанным в Приложении 2 к настоящему Административному
регламенту.

4. Консультирование по вопросам предоставления Государственной услуги 
специалистами МФЦ и Администрации осуществляется бесплатно.

5. Информирование Заявителей о порядке предоставления Государственной 
услуги осуществляется также по телефону «горячей линии» 8-800-550-50-30.
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6. Информация о предоставлении Государственной услуги размещается в 
помещениях Администрации и МФЦ, предназначенных для приема Заявителей.

7. Администрация разрабатывает информационные материалы -  памятки, 
инструкции, брошюры, -  в форме макетов и передает их в МФЦ. Администрация 
обеспечивает своевременную актуализацию указанных информационных материалов и 
контролирует их наличие и актуальность в МФЦ.

8. Состав информации, размещаемой в МФЦ должен соответствовать 
региональному стандарту организации деятельности многофункциональных центров 
предоставления государственных и муниципальных услуг, утвержденному Приказом 
министра государственного управления, информационных технологий и связи 
Московской области от 10 июня 2015 № 10-36/П.
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8) Если испрашиваемый земельный участок образован в результате раздела 
ограниченного в обороте земельного участка, предоставленного некоммерческой 
организации, созданной гражданами, для ведения садоводства, огородничества, 
дачного хозяйства или для комплексного освоения территории в целях 
индивидуального жилищного строительства и отнесенного к имуществу общего 
пользования, данной некоммерческой организации;

9) Если на испрашиваемом земельном участке расположены здания, сооружения, 
собственникам зданий, сооружений, помещений в них и (или) лицам, которым эти 
объекты недвижимости предоставлены на праве хозяйственного ведения или в случаях, 
предусмотренных статьей 39.20 Земельного Кодекса Российской Федерации, на праве 
оперативного управления;

10) Если на испрашиваемом земельном участке расположены объекты 
незавершенного строительства, однократно для завершения их строительства 
собственникам объектов незавершенного строительства

11) Если испрашиваемый земельный участок находится в постоянном 
(бессрочном) пользовании у юридических лиц, этим землепользователям, за 
исключением юридических лиц, указанных в пункте 2 статьи 39.9 Земельного Кодекса 
Российской Федерации;

12) Если испрашиваемый земельный участок предоставляется крестьянскому 
(фермерскому) хозяйству или сельскохозяйственной организации в случаях, 
установленных Федеральным законом" "Об обороте земель сельскохозяйственного 
назначения";

13) Если испрашиваемый земельный участок образован в границах застроенной 
территории, предоставляется лицу, с которым заключен договор о развитии 
застроенной территории;

13.1) Если испрашиваемый земельный участок предоставляется для освоения 
территории в целях строительства жилья экономического класса или для комплексного 
освоения территории в целях строительства жилья экономического класса 
юридическому лицу, заключившему договор об освоении территории в целях 
строительства жилья экономического класса или договор о комплексном освоении 
территории в целях строительства жилья экономического класса;

13.2) Если земельный участок изъят для муниципальных нужд в целях 
комплексного развития территории у физического или юридического лица, которому 
такой земельный участок был предоставлен на праве безвозмездного пользования, 
аренды, лицу, заключившему договор о комплексном развитии территории по 
инициативе органа местного самоуправления по результатам аукциона на право 
заключения данного договора в соответствии с Градостроительным кодексом 
Российской Федерации;

13.3) Если земельный участок предоставляется для строительства объектов 
коммунальной, транспортной, социальной инфраструктуры лицу, заключившему 
договор о комплексном развитии территории в соответствии с Градостроительным 
кодексом Российской Федерации;

14) Если испрашиваемый земельный участок предоставляется гражданам, 
имеющим право на первоочередное или внеочередное приобретение земельных 
участков в соответствии с федеральными законами, законами субъектов Российской 
Федерации;
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15) Если испрашиваемый земельный участок предоставляется гражданам для 
индивидуального жилищного строительства, ведения личного подсобного хозяйства в 
границах населенного пункта, садоводства, дачного хозяйства, гражданам и 
крестьянским (фермерским) хозяйствам для осуществления крестьянским 
(фермерским) хозяйством его деятельности в соответствии со статьей 39.18 Земельного 
Кодекса Российской Федерации;

16) Если испрашиваемый земельный участок предоставляется гражданам взамен 
земельного участка, предоставленного гражданину или юридическому лицу на праве 
аренды и изымаемого для государственных или муниципальных нужд;

17) Если испрашиваемый земельный участок предоставляется религиозным 
организациям, казачьим обществам, внесенным в государственный реестр казачьих 
обществ в Российской Федерации, для осуществления сельскохозяйственного 
производства, сохранения и развития традиционного образа жизни и хозяйствования 
казачьих обществ на территории, определенной в соответствии с законами субъектов 
Российской Федерации;

18) Если испрашиваемый земельный участок предоставляется лицу, которое в 
соответствии с Земельным Кодексом Российской Федерации имеет право на 
приобретение в собственность земельного участка, находящегося в государственной 
или муниципальной собственности, без проведения торгов, в том числе бесплатно, если 
такой земельный участок зарезервирован для государственных или муниципальных 
нужд либо ограничен в обороте;

19) Если испрашиваемый земельный участок предоставляется гражданину для 
сенокошения, выпаса сельскохозяйственных животных, ведения огородничества или 
земельного участка, расположенного за границами населенного пункта, гражданину 
для ведения личного подсобного хозяйства;

20) Если испрашиваемый земельный участок, необходимого предоставить для 
проведения работ, связанных с пользованием недрами, недропользователю;

21) Если испрашиваемый земельный участок, расположен в границах особой 
экономической зоны или на прилегающей к ней территории, резиденту особой 
экономической зоны или управляющей компании в случае привлечения ее в порядке, 
установленном законодательством Российской Федерации об особых экономических 
зонах, для выполнения функций по созданию за счет средств федерального бюджета, 
бюджета субъекта Российской Федерации, местного бюджета, внебюджетных 
источников финансирования объектов недвижимости в границах особой 
экономической зоны и на прилегающей к ней территории и по управлению этими и 
ранее созданными объектами недвижимости;

22) Если испрашиваемый земельный участок расположен в границах особой 
экономической зоны или на прилегающей к ней территории, для строительства 
объектов инфраструктуры этой зоны лицу, с которым уполномоченным 
Правительством Российской Федерации федеральным органом исполнительной власти 
заключено соглашение о взаимодействии в сфере развития инфраструктуры особой 
экономической зоны.;

23) Если предоставление земельного участка, необходимого для осуществления 
деятельности, предусмотренной концессионным соглашением, лицу, с которым 
заключено концессионное соглашение;
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Класс
документ

а

Виды
докумен

тов

Общие описания документов При личной подаче в 
МФЦ оригиналы 

документов 
сканируются и 

направляются в 
Администрацию в 
электронном виде

При подаче через РПГУ При 
подаче 

документо 
в по почте

при подаче при получении 
документов в 

МФЦ

государственного 
реестра юридических 
лиц или 
индивидуальных 
предпринимателей

государственного реестра 
юридических лиц или единого 
государственного реестра 
индивидуальных 
предпринимателей с указанием 
сведений о месте нахождения 
или месте жительства Заявителя 
и (или) приобретении 
физическим лицом статуса 
индивидуального 
предпринимателя либо 
прекращении физическим 
лицом деятельности в качестве 
индивидуального 
предпринимателя.

желанию Заявителя представляется электронный 
образ выписки из единого 
государственного реестра 
юридических лиц или 
индивидуальных 
предпринимателей

представляется

Документы, 
подтверждающие 
использование 
земельного участка в 
соответствии с

Представляются по запросу 
Администрации из органов 
Росреестра, органов 
Россельхознадзора.

Представляется по 
желанию Заявителя

Представляется по желанию 
Заявителя

Не
представляется

Представля 
ется по 
желанию 
Заявителя
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Класс
документ

а

Виды
докумен

тов

Общие описания документов При личной подаче в 
МФЦ оригиналы 

документов 
сканируются и 

направляются в 
Администрацию в 
электронном виде

При подаче через РПГУ При 
подаче 

документо 
в по почте

при подаче при получении 
документов в 

МФЦ

предоставляемых в электронном 
виде, определении видов 
предоставления сведений, 
содержащихся в Едином 
государственном реестре 
недвижимости, и о внесении 
изменений в Порядок 
предоставления сведений, 
содержащихся в Едином 
государственном реестре 
недвижимости, утвержденный 
приказом Минэкономразвития 
России от 23 декабря 2015 г. 
№ 968».

Утвержденный 
проект планировки

Проект планировки территории 
состоит из основной части, 
которая подлежит утверждению, 
и материалов по ее 
обоснованию.

Представляется по 
желанию Заявителя

Представляется по желанию 
Заявителя

Не
представляется

Представля 
ется по 
желанию 
Заявителя
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Класс
документ

а

Виды
докумен

тов

Общие описания документов При личной подаче в 
МФЦ оригиналы 

документов 
сканируются и 

направляются в 
Администрацию в 
электронном виде

При подаче через РПГУ При 
подаче 

документо 
в по почте

при подаче при получении 
документов в 

МФЦ

проект межевания 
территории

включает в себя чертежи 
межевания территории, на 
которых отображаются:
- красные линии, утвержденные 
в составе проекта планировки 
территории;
- линии отступа от красных 
линий в целях определения 
места допустимого размещения 
зданий, строений, сооружений;
- границы образуемых и 
изменяемых земельных 
участков на кадастровом плане 
территории, условные номера 
образуемых земельных 
участков;
- границы территорий объектов 
культурного наследия;
- границы зон с особыми 
условиями использования 
территорий;
- границы зон действия 
публичных сервитутов.

электронный образ документа 
по желанию Заявителя.

представ
ляется
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Класс
документ

а

Виды
докумен

тов

Общие описания документов При личной подаче в 
МФЦ оригиналы 

документов 
сканируются и 

направляются в 
Администрацию в 
электронном виде

При подаче через РПГУ При 
подаче 

документо 
в по почте

при подаче при получении 
документов в 

МФЦ

Выписка из Единого 
государственного 
реестра юридических 
лиц (ЕГРЮЛ) о 
юридическом лице, 
являющемся 
заявителем.

выписка из единого 
государственного реестра 
юридических лиц с указанием 
сведений о месте нахождения 
или месте жительства заявителя 
и (или) приобретении 
физическим лицом статуса 
индивидуального 
предпринимателя либо 
прекращении физическим 
лицом деятельности в качестве 
индивидуального 
предпринимателя. В случае, 
если предоставляется 
заявителем, такой документ 
должен быть получен не ранее 
чем за тридцать дней до дня 
обращения заявителя в МФЦ 
или Администрацию.

Договор (ы) о 
комплексном 
освоении 
территории.

Заключается по результатам 
аукциона о комплексном 
освоении территории.

Представляется по 
желанию Заявителя

Представляется по желанию 
Заявителя

Не
представляется

Не
представля
ется
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Класс
документ

а

Виды
докумен

тов

Общие описания документов При личной подаче в 
МФЦ оригиналы 

документов 
сканируются и 

направляются в 
Администрацию в 
электронном виде

При подаче через РПГУ При 
подаче 

документо 
в по почте

при подаче при получении 
документов в 

МФЦ

материалов и 
радиоактивных 
веществ, пунктов 
хранения, хранилищ 
радиоактивных 
отходов и пунктов 
захоронения 
радиоактивных 
отходов и о месте их 
размещения.
Утвержденный в
установленном
Правительством
Российской
Федерации порядке
перечня земельных
участков,
предоставленных для 
нужд обороны и 
безопасности и

В соответствии с нормами 
действующего законодательства

Представляется по 
желанию Заявителя

Представляется по желанию 
Заявителя

Не
представляется

Не
представля
ется
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Класс
документ

а

Виды
докумен

тов

Общие описания документов При личной подаче в 
МФЦ оригиналы 

документов 
сканируются и 

направляются в 
Администрацию в 
электронном виде

При подаче через РПГУ При 
подаче 

документо 
в по почте

при подаче при получении 
документов в 

МФЦ

наемного дома
социального
использования.
Акт осмотра 
земельного участка с 
фотофиксацией 
земельного участка

Составляется и подписывается 
специалистами Администрации. 
Акт составляется в 
произвольной форме, в акте 
указывается: должностное лицо, 
производящее осмотр 
земельного участка, 
кадастровый номер, площадь, 
категория, ВРИ, адрес 
земельного участка, 
существующее положение, 
подход/проезд, наличие 
строений. Фотофиксация 
производится с использованием 
специального программного 
продукта.

Представляется по 
желанию Заявителя

Представляется по желанию 
Заявителя

Не
представляется

Не
представля
ется

Заключение об 
оборотоспособности 
земельного участка

Форма утверждается ГУАГ МО, 
должно содержать информацию 
о нахождении земельного 
участка в зонах по

Не представляется Не представляется Не
представляется

Не
представля
ется
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